ФОНД ЦИВІЛЬНИХ ДОСЛІДЖЕНЬ І РОЗВИТКУ США ДЛЯ  

(ФЦДР)

ЗАЯВКА НА ОБЛАДНАННЯ, МАТЕРІАЛИ АБО ПОСЛУГИ
Розділ I: Інформація про проект
	Номер проекту ФЦДР
	
	Дата заявки
	

	Керівник проекту
	

	Номер телефону
	
	Номер факсу
	

	Альтернативний номер телефону
	
	Електронна адреса
	


Розділ II: Організація-отримувач 

	Організація
	

	Контактна особа
	

	Адреса
	

	
	

	
	

	Номер телефону
	
	Номер факсу
	

	Електронна адреса
	


Розділ III: Інформація про продавця
	Назва продавця
	

	Адреса
	

	
	

	Контактна особа
	

	Номер телефону
	
	Номер факсу
	

	Електронна адреса
	

	Web-адреса
	


Розділ IV:
Інформація про покупку [Додайте копію пропозицій продавця або рахунку.]

	#
	Опис товару 


	Кількссть

(заповнення обов’язкове)
	Сума [вкажіть валюту платежу]
	Курс обміну
	Сума
[в доларах США]
	ЗАПОВНЮЄТЬСЯ ФЦДР

	
	
	
	
	
	
	Уточнений курс обміну
	Уточнена сума в доларах

	1
	 
	
	
	
	$
	
	$

	2
	
	
	
	
	$
	
	$

	3
	
	
	
	
	$
	
	$

	4
	
	
	
	
	$
	
	$

	5
	
	
	
	
	$
	
	$

	6
	
	
	
	
	$
	
	$

	7
	
	
	
	
	$
	
	$

	8
	
	
	
	
	$
	
	$

	9
	
	
	
	
	$
	
	$

	10
	
	
	
	
	$
	
	$

	ВСЬОГО
	
	
	$
	
	$


Засвідчую, що товари та/або послуги відповідають затвердженому бюджету проекту і будуть використані для роботи, прямо пов’язаної з проектом ФЦДР, і у відповідності з Угодою щодо проекту ФЦДР.
Підисуючи цю форму, я засвідчую, що я прочитав і розумію наступні інструкції ФЦДР:

Політика ФЦДР щодо конфлікту інтересів

Політика ФЦДР щодо боротьби з хабарництвом

Інструкції щодо торгів

Інструкції щодо неконкурентної закупівлі

______________________________________________________
_________

Підпис керівника проекту                                                                                         Дата
ІНСТРУКЦІЇ
(1) Стандартна форма заявки на обладнання, матеріали або послуги (ОМП) має використовуватись для заявки до ФЦДР на придбання товарів і послуг  шляхом прямого платежу обраному продавцю/провайдеру послуг від імені керівника проекту з використанням коштів розділу  “Матеріали та послуги” затвердженого бюджету проекту.  

(2) Індивідуальні заявки на аванс чи відшкодування подаються за формою "Індивідуальна заявка на матеріали або послуги".

(3) Для подання заявки на придбання з коштів підтримка організації використовуйте відповідну форму.

(4) До заповненої форми ОМП слід додати копію пропозицій продавця або рахунку.
(5) Заповніть одну форму для кожної закупівлі та кожного продавця.
(6) Виконання заявки на придбання може тривати  2-4 тижні.  

(7) Заявки, що містять неповну інформацію, будуть повернуті керівнику проекту без виконання. 

(8) Заявки на товари (послуги), не затверджені в бюджеті проекту або шляхом окремого письмового схвалення ФЦДР, будуть відхилені.

(9) Зауваження щодо вибору продавця:

· Продавці мають бути законними організаціями, що мають ліцензію або інший дозвіл на продаж товарів чи надання послуг, про які йдеться.
· ФЦДР залишає за собою право відхиляти заявки щодо будь-якого продавця з будь-якої причини, а також вимагати або пропонувати іншого продавця.
· Реципієнт є відповідальним за вибір найекономічнішого джерела необхідних товарів чи послуг. required ФЦДР залишає за собою право відхиляти заявки, що мають надмірну вартість або не відповідають затвердженому бюджету проекту.
· Інструкція щодо торгів. Для придбання товарів або послуг вартістю 5000 доларів США або більше отримувач повинен визначити принаймні трьох різних продавців і (тільки для товарів вартістю понад 10000 доларів США) подати пропозиції кожного з них щодо аналогічних товарів чи послуг. Отримувач може відзначити найкращу з пропозицій. ФЦДР розгляне всі подані пропозиції і, взявши до уваги думку отримувача, обере продавця. У порівняльному аналізі беруться до уваги наступні фактори:
(1) наскільки пропозиція відповідає технічним вимогам;

(2) співвідношення цін (у доларах США);

(3) умови гарантії;

(4) умови доставки та оплати;

(5) наявність знижок;

(6) продавець зі США;

(7) репутація продавця;

(8) ремонт і обслуговування всередині країни;

(9) продавці, яким надається перевага;

(10) звільнення від НДС.

ФЦДР має право визначити іншого продавця. 


Інструкція щодо некогкурентного продавця. Вибір неконкурентного 

                        продавця має супроводжуватись письмовим обгрунтуванням, зокрема: 

                        (1) продавець був єдиним, що відгукнувся на відкритий тендер; (2)

                        продавець був єдиним з учасників тендеру, який продемонстрував здатність

                        виконати технічні вимоги; (3) продавець є єдиним відомим джерелом

                         потрібного обладнання/послуг.

· Отримувачі можуть визначати технічні специфікації та вести переговори щодо вартості, але не мають повноважень укладати угоди, що накладають зобов’язання щодо коштів ФЦДР. Всі контрактні зобов’язання, взяті отримувачем, є його власним ризиком. Тільки уповноважений адміністратор грантів ФЦДР може вести переговори з продавцем щодо поставок. На практиці отримувачі грантів заохочуються користуватись послугами визначених ФЦДР "продавців, що мають перевагу". ФЦДР може вимагати звернення до такого продавця з приводу тих чи інших конкретних закупівель.

(10) Обладнання та матеріали, придбані з використанням  коштів, наданих ФЦДР, стають власністю основної організації, якщо інше не передбачене Угодою про проект. Основні або допоміжні організації, що отримують за грантом обладнання чи матеріали, мають надати задовільне документальне свідчення постановки цього обладнання чи матеріалів на баланс організації протягом 30 днів з дня отримання цього майна. По закінченні періоду дії Угоди про проект, основна організація повинна подати Заключний інвентарний звіт щодо всього обладнання та майна, придбаного за проектом.

(11) Обладнання та матеріали, придбані за грантом ФЦДР, не можуть бути передані третій стороні без чіткої письмової згоди ФЦДР.

(12) Все обладнання, надане за грантом ФЦДР, має зберігатись у приміщенні основної організації (або, за рішенням ФЦДР, іншої організації-отримувача) і повинне бути доступним для персоналу ФЦДР або його представників для перевірок, передбачених Угодою про проект. 

(13) Подальші інструкції щодо обладнання, матеріалів і послуг, що надаються за грантами ФЦДР,  містяться в Угоді про проект та Повідомленні про надання гранту.

(14) ЗАУВАЖЕННЯ. Для проектів за Програмою супроводу грантів для виконання будь-яких заявок на придбання може бути потрібною попередня згода спонсора.  

