ФОНД ЦИВІЛЬНИХ ДОСЛІДЖЕНЬ І РОЗВИТКУ США 
ЗАЯВКА НА ІНДИВІДУАЛЬНУ ОПЛАТУ МАТЕРІАЛІВ І ПОСЛУГ 
Розділ I: Інформація про проект
	Номер проекту ФЦДР
	
	Дата заявки
	

	Керівник проекту
	

	Організація
	

	Номер телефону
	
	Номер факсу
	

	Альтернативний номер телефону
	


Розділ II: Особа, якій має бути виплачене відшкодування або аванс
	Ім’я отримувача
	
	Ім’я українською мовою
	

	Організація
	
	Електронна адреса
	

	Дата народження
	
	Номер паспорта
	

	Код міста
	
	Номер рахунку
	


Розділ III: Платіжна інформація
	ПОЗНАЧТЕ ТУТ, ЯКЩО ЦЕ ЗАЯВКА НА АВАНС  
	 FORMCHECKBOX 

	ПОЗНАЧТЕ ТУТ, ЯКЩО ЦЕ ЗАЯВКА НА ВІДШКОДУВАННЯ
	 FORMCHECKBOX 



	Заповніть наступну таблицю щодо всіх покупок, для яких подається запит на оплату. Додайте оригінали ВСІХ квітанцій для відшкодування витрат. Для авансів додайте список всіх покупок із обгрунтуванням платежів. Без відповідних квітанцій ВІДШКОДУВАННЯ НЕ ЗДІЙСНЮВАТИМЕТЬСЯ. 


	Item#
	ОПИС

Відшкодування: Додайте копії  пронумерованого списку покупок і відповідні квитанції.

Аванси: Додайте пронумерований список покупок та їхньої вартості. Сума не повинна перевищувати $1000.
	Сума
[в доларах США]
	Заповню-ється ФЦДР (уточнена сума затверджена)

	1
	Постачання [тільки витратні матеріали]
	$
	

	2
	Послуги 
	$
	

	3
	Передплата/Література
	$
	

	4
	Інше
	$
	

	ВСЬОГО 
	$
	


Засвідчую, що всі товари та послуги, за оплатою яких я звертаюсь (аванс чи відшкодування), будуть використані тільки для потреб, пов’язаних із проектом і відповідають затвердженому бюджету та Угоді про проект. 

_______________________________

_______________________________________________

Платник (підпис, дата)



Ім’я та посада друкованими літерами

_______________________________

_______________________________________________

Керівник проекту (підпис, дата)

              Ім’я та посада друкованими літерами

ІНСТРУКЦІЯ:

(1) Ця форма має використовуватись для запитів на індивідуальні відшкодування та аванси для закупівель потрібних для проекту матеріалів, послуг тощо за готівку. 

(2) Для закупівлі обладнання необхідно використовувати форму запиту на ОМП.

(3) ВІДШКОДУВАННЯ:  Особи, що звертаються за відшкодуванням витрат на матеріали та послуги, повинні подати оригінали всіх квитанцій та інших належних документів. Всі квитанції ПОВИННІ містити наступну інформацію: 
· Опис придбаних матеріалів або послуг.
· Дата купівлі.
· Сума. 

· Використана валюта.
· Обмінний курс.
Квитанції без цієї інформації не прийматимуться. Копії квитанцій не прийматимуться.  

БЕЗ КВИТАНЦІЙ – ЖОДНИХ ПЛАТЕЖІВ.
Всі заявки мають бути схвалені та підписані керівником проекту.

Заявки на відшкодування подаються в друкованому вигляді і не можуть бути подані в електронній формі.
(4) АВАНСИ: Аванси  окремим особам на придбання обмеженої кількості витратних матеріалів та послуг допускаються в обмеженому обсязі. Щодо них існують наступні правила.
СУМА одного авансу не може перевищувати $1,000.00.

· Особа, що звертається за авансом, ПОВИННА подати, разом із заповненою формою заявки, пронумерований список матеріалів чи послуг із оцінкою їхньої вартості. 

· Всі заявки мають бути схвалені та підписані керівником проекту.

· Протягом 30 днів із дня отримання авансу отримувач має подати до ФЦДР пронумерований список придбаних матеріалів чи послуг, разом з оригіналами квитанцій. Цей звіт має бути схвалений і підписаний керівником проекту. Якщо сума фактичних витрат перевищує суму авансу, разом із звітом може бути подана заявка на відшкодування.
· Кошти ПОВИННІ бути використані для цілей, зазначених у заявці на аванс. Використання авансу для цілей, відмінних від тих, що зазначені у затвердженій заявці, буде розглядатись як порушення умов гранту.

· Якщо отримувач не подасть вчасно звіт і всі квитанції, це може призвести до вимоги повернути аванс до ФЦДР, відмови у наступних авансах, відмови у наступних виплатах індивідуальної фінансової підтримки, а в деяких випадках – призупинення або припинення гранту.

· Жодна особа не може мати більш ніж один неповернутий аванс одночасно.
· Не більше, ніж два неповернутих аванси допускаються одночасно за одним проектом.

ФЦДР залишає за собою право відмови або модифікації заявки на аванс в будь-який час і з будь-якої причини.
ФЦДР також залишає за собою право відмовитись від надання авансів.  У випадку такої зміни політики керівники проектів будуть про це повідомлені.

Заявки на аванс можна подавати електронною поштою. Просимо керівників проектів подавати заявки в електронній формі. Для  проектів в Україні необхідні оригінальні підписи, тому для здійснення платежів необхідно подавати оригінали документів.
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