ФОНД ЦИВІЛЬНИХ ДОСЛІДЖЕНЬ І РОЗВИТКУ США
ЗВІТ ПРО ВИКОРИСТАННЯ АВАНСУ НА МАТЕРІАЛИ ТА ПОСЛУГИ
Розділ I: Інформація про проект
	Номер проекту ФЦДР
	
	Дата звіту
	

	Керівник проекту
	

	Організація
	

	Номер телефону
	
	Номер факсу
	

	Альтернативний номер телефону
	
	Електронна адреса
	


Розділ II: Отримувач авансу на матеріали та послуги
	Прізвище, ім’я, по-батькові
	
	Прізвище, ім’я, по-батькові українською мовою
	

	Організація
	
	Електронна адреса
	


Розділ III: Опис витрат
	Тип витрат 
	Сума авансу, отриманого від ФЦДР

	Сума фактичних витрат (одиниць)
	Валюта
	Курс обміну
	Фактичні витрати в доларах США
	Узгоджено (заповнюєть-ся ФЦДР)

	Витратні матеріали
	$
	
	
	
	$
	$

	Послуги 
	$
	
	
	
	$
	$

	Передплата/

Література
	$
	
	
	
	$
	$

	Інші витрати (опишіть)
	
	
	
	
	$
	$

	ВСЬОГО 
	$
	
	
	
	$
	


Розділ IV: Свідчення

Засвідчую, що оригінали квитанцій щодо цих витрат додаються, і що аванс був використаний виключно для цілей, пов’язаних із проектом, у відповідності до затвердженої заявки, бюджету проекту та умов Угоди про проект / Повідомлення про грант.

_____________________________________________      
__________________________________

Платник (підпис, дата)



                             Ім’я та посада друкованими літерами

_____________________________________________



Керівник проекту (підпис, дата)


ІНСТРУКЦІЯ:

1. Форму звіту про використання авансу на матеріали та послуги слід використовувати для звіту щодо коштів, авансованих фізичній особі для придбання матеріалів чи послуг.

2. Звіти щодо витрат із коштів авансу необхідно подавати до ФЦДР не пізніше, ніж через 30 днів після отримання авансу.
3. Якщо сума фактичних витрат перевищує суму авансу, разом із звітом може бути подана заявка на відшкодування.
4. Звіти повинні містити оригінали всіх квитанцій та іншу належну документацію. Всі квитанції МАЮТЬ містити наступну інформацію: 

i. Опис придбаних матеріалів або послуг.
ii. Дата купівлі.
iii. Сума. 

iv. Використана валюта.
v. Обмінний курс.
5. Квитанції без цієї інформації не прийматимуться. Копії квитанцій не прийматимуться.  

БЕЗ КВИТАНЦІЙ – ЖОДНИХ ПЛАТЕЖІВ.

6. Всі заявки мають бути схвалені та підписані керівником проекту.

7. Кошти ПОВИННІ бути використані для цілей, зазначених у заявці на аванс. Використання авансу для цілей, відмінних від тих, що зазначені у затвердженій заявці, буде розглядатись як порушення умов гранту.

8. Звіти про платежі з авансованих коштів необхідно подавати в друкованій формі, з підписами отримувача і керівника проекту, разом із оригіналами відповідних квитанцій.  Звіти не можна подавати в електронній формі.
9. Якщо отримувач не подасть вчасно звіт і всі квитанції, це може призвести до вимоги повернути аванс до ФЦДР, відмови у наступних авансах, відмови у наступних виплатах індивідуальної фінансової підтримки, а в деяких випадках – призупинення або припинення гранту.
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